Ville de Fieury-les-Aubrais (Loiret) 21 065 habitanis

recrute un(e) adjoini(e) au directeur des sporis - responsabnle
administratif
En exierne
selon lez conditions statutaires

Profil de poste

cadre d'emplois rédacteur territorial ~ educateur territorial des activités physiques et sportives
regime indemnitaire . groupe 2

wiissions

Responsable de la mise en ceuvre de la gestion administrative de la direction des sports.
{instruction des délibérations, préparation commissions des sports, suivi geslion budgétaire)
Responsable de la communication interne et externe du service des sports.

Pilotage de I'crganisation et du suivi des manifestations spontives.

Pilotage de la mise en cauvre des plannings d'utilisation des équipements sportif.

Assure le suivi de la formalisation du soutien su mouvement associatif sporiif et scolaire.
Assure l'intérim du directeur des sports en son absence.

Aide a la mise en ceuvre de 'évaluation de 'activité de la direction des sporis.

Compétences et qualités requises

Capacite a definir des procédures dans le cadre de la gestion adminisirative du service des
sporis et a les mettre en ceuvre

Saveir prendre des initiatives et savoir appréhender le degré d'autenomie du poste ;

Trés bonne capacité rédactionnelle

Connaissance et maitrise de I'outii intranet et internet ;

Connaissance des modes de fonctionnement des services des collectivités et des procédires
administratives qui leur sont prapres

Forie capacité a utiliser des logiciels bureautiques et les logiciels libres

Connaissance du mouvement sportif institutionnel et organisationne!,

Expérience professionnelle solide dans ce domaine d'activités

Contraintes du poste

39 h hebdomadaire,

Participation possible & des réunions en dehars du temps de travail
Gestion des pricrités administratives des différents cadres ¢
Deépassement d'horaire si necessaire en fonction des pics d'activités

Poste a pourvoir des que possible

Renseignements: aupres du directeur des sports — 02 38 71 §3 49
Adresser dossier de candidature {lettre motivée manuscrite, CV)
avant le 24 novembre 2017 & :

Madame ia Conseillgre régionale - Maire de Fleury-les-Aubrais
1 Place de la républiqgue - C8 9711
45402 FLEURY LES AUBRAIS cedex

La Directrice générale des
services,

Nathali&Benard



