
  

 
 

 

 

 
 

 

 

 

Le Circuit Paul Ricard, entreprise citoyenne et engagée, est situé à l’orée d’un site exceptionnellement préservé : 

le Parc Naturel Régional de la Sainte Baume. 

Venez saisir l’opportunité de travailler dans cet environnement unique auprès d’un acteur majeur de la  

promotion des sports mécaniques responsables ! 
 

 

 
 

Le Circuit Paul Ricard recrute !  

ASSISTANT.E A LA DIRECTION DES RESSOURCES HUMAINES 
& DEVELOPPEMENT DURABLE 

CDD SAISONNIER 8 mois – Temps Plein – à pourvoir dès mars 2022 

Au sein de l’équipe des Ressources Humaines et Développement Durable, 
vos missions principales auprès du Circuit et de ses filiales sont : 

 

 Secrétariat RH : Accueil physique et téléphonique, organisation de rendez-vous et réunions, traitement du 
courrier entrant, rédaction de comptes rendus et autres supports de communication interne, gestion des 
fournitures, classement et archivage.  

 Support à l’organisation des formations : convocations des participants, réservation des salles, etc…  

 Appui au Recrutement : Diffusion des offres, création des dossiers de candidatures, organisation des rendez-
vous de recrutement, traitement des retours aux candidats. 

 Intégration des nouveaux embauchés : Organisation des journées d’intégration, accueil des nouveaux colla-
borateurs et gestion des tenues professionnelles. 

 Développement Durable & RSE : participer aux actions liées à nos engagements environnementaux, éthiques 
et sociaux. 

 
 

Profil recherché :  
 

 Vous êtes titulaire d’un BTS RH, Secrétariat, Gestion ou équivalent, 
 Vous justifiez d’une expérience réussie sur un poste similaire,  
 Vous êtes reconnu.e pour votre rigueur, votre dynamisme et votre sens de la discrétion, 
 Fort.e d’une orthographe impeccable, 
 Vous êtes sensibilisé.e aux enjeux écologiques. 

 
Politique sociale avantageuse : 13éme mois, intéressement, mutuelle d’entreprise entièrement prise en charge. 

 

  Pour postuler, veuillez nous adresser un mail avec votre CV et LM, en précisant bien en objet le poste visé à 
recrutement.cpr@circuitpaulricard.com 


