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Union Nationale
du Sport Scolaire

OFFRE D’ALTERNANCE
Assistant Achats & Contrats H/F
Péle Direction Administration, Finances, Juridique et RH

L’Union nationale du sport scolaire (UNSS) est la fédération francaise de sport scolaire du
second degré. Multisports, elle est ouverte a tous les jeunes collégiens et lycéens scolarisés a
travers les associations sportives (AS). L'animation est assurée par les enseignants d'éducation
physique et sportive.

Grace a son statut d’association loi de 1901 et a son réseau d’enseignants d’éducation
physique et sportive, I'UNSS organise tout au long de I'année scolaire des rencontres sportives
réservées aux éléves des colléges et lycées.

Afin de renforcer le p6le administration, finances, juridique et RH, dans ses actions, 'UNSS
recherche, en contrat d’apprentissage, un assistant achats & contrats.

Vos missions :

Placé(e) sous I'autorité de la directrice administrative et financiére, et en collaboration avec
la responsable achats et le responsable juridique, vous participez aux missions suivantes :

- Participer au processus Achat

- Consolider les expressions de besoin des poles et services

- Opérer la gestion des bons de commande associés en relation avec le service
comptabilité

- Participer au processus contractuel

- Participer a l'instruction des dossiers de contentieux sportifs

- Soutien a I'organisation juridique des instances institutionnelles (CA, AG)

- Contribuer aux dossiers spécifiques pilotés par la DAF

D'autres missions pourront vous étre confiées selon votre niveau d'autonomie.

Votre profil :

Etudiant(e) en Master 1 ou 2 en école de commerce, IEP, IAE ou formation Juridique, vous
souhaitez vous orienter vers le management des achats.

Doté(e) d’un bon relationnel, d’un esprit de synthése, de rigueur, vous étes force de
proposition. Vous possédez de bonnes capacités rédactionnelles. Vous maitrisez les outils
bureautiques (Excel, Word, Power Point) et avez des connaissances en droit des contrats, ou
en droit des affaires.



Vous avez un bon niveau d’anglais (minimum B2).

Vous avez des capacités d’appréhension et d’analyse des problématiques juridiques, des
gualités rédactionnelles et des capacités de synthése.

Vous avez un grand sens de la confidentialité et une appétence pour le sport.

Cet apprentissage vous permettra d'acquérir une expérience forte au sein du mouvement
sportif, et de développer des compétences en matiére juridique et d’achats commande
publique.

Contrat d’apprentissage

Durée hebdomadaire de travail : 37,5 heures (1575h sur une base annualisée de 42 semaines)
Gratification : base légale

Avantages : prise en charge de 50% du titre de transport

Le contrat d’alternance se déroulera a I'UNSS situé au 13 rue Saint Lazare 75009 Paris a

compter de septembre 2022

Convention collective du Sport

Votre candidature (lettre de motivation et C.V.) est attendue a I’attention de la Directrice des
Ressources Humaines sous la référence ALT_ACHAT JURID a [l'adresse suivante
drh@unss.org

La politique d’embauche de I'UNSS vise a atteindre une représentation équilibrée des
hommes et des femmes au sein de I'ensemble des postes. Ce poste est ouvert aux personnes
en situation de handicap.



