RESPONSABLE ADMINISTRATIF ET FINANCIER

STRUCTURE : COMITE REGIONAL DE GYM REGION SUD

ZONE : Provence-Alpes-Cote-d'Azur

£ ENVIRONNEMENT DE LA STRUCTURE D’ACCUEIL

Le Comité Régional Provence Alpes-Cote d’Azur de gymnastique est constitué sous la forme
d’association loi 1901. Il représente la Fédération Francaise de Gymnastique sur I'ensemble du
territoire régional ; il fédere environ 100 clubs qui représentent environ 25 000 licenciés.

Le/La Responsable Administratif et financier (H/F), placé(e) sous I'autorité du Président en exercice et
auquel il/elle doit rendre compte de son activité, assurera, sans que la liste soit limitative, les missions
ci-aprés énumérées. Ces missions s’exécutent au service de la gouvernance et de la direction de
|"association dans le cadre du projet associatif de celle-ci.

# MISSIONS PRINCIPALES
La gestion des ressources humaines :
¢ Assurer le suivi des collaborateurs au sein de la structure (évaluations, axes d’amélioration),
e Suivre et planifier les formations des salariés,
* Assurer la gestion administrative et juridique (flotte, mesure de sécurité, réunion statutaire...)
e Elaborer les budgets prévisionnels et les bilans financiers,
o Effectuer le suivi financier, budgétaire et comptable de la structure,
e Préparer et suivre les dossiers de subventions avec les différents partenaires,
e Superviser les projets mis en place par les équipes,
* Mettre en place un plan de communication interne et externe,

e Etre I'interface entre les différentes parties prenantes (salariés, Comité, élus, partenaires)

# QUALIFICATIONS ET COMPETENCES REQUISES

Titulaire d’un Bac + 3 minimum, en gestion des entreprises, des administrations ou associations.
Expérience significative dans le secteur sportif ou associatif.

Maitrise de I'outil informatique (Pack Office)



+ CONDITIONS D’EMPLOI ET REMUNERATION
¢ Implantation du poste : Marseille (13008)
¢ Mobilité régionale et parfois nationale
e Contrat a durée indéterminée (CDI), temps plein
e Statut : Cadre Groupe 5 ou 6 de la CCNS
e Rémunération : En fonction du profil et de I'expérience

e Complémentaire santé d’entreprise

= Candidatez dés maintenant a I’attention de :

Victorine CHRETIEN victorinechretien@pagepersonnel.fr



